x“ PREFEITURA DE ITUIUTABA

Oficio n.° 2023/65
Ituiutaba, 03 de margo de 2023.

A Sua Exceléncia o Senhor

Odeemes Braz dos Santos

Presidente da Camara Municipal de [tuiutaba
Rua 24 n.° 950

[tuiutaba - MG

Assunto: Encaminha Mensagem n.° 17.

Senhor Presidente,

(o]

Tenho o prazer de passar as médos de V. Exa. a inclusa Mensagem n.

17/2023, desta data, acompanhada de projeto de lei "Dispéde sobre o regime de adiantamento

de pagamentos decorrentes das despesas com alimenta¢do, medicamentos, transporte e

alojamento de viagens com atletas e comissdo técnica do departamento de esportes de equipes

formadas pelo municipio para participagdo direta em competicées fora da sede do municipio
e dd outras providéncias".

Com expressdes de aprego e distinta consideragd@o, subscrevo-me.

Atenciosamente,

ra Guedes Ferreira
eita de [tuiutaba -
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MENSAGEM N. 17/2023

[tuiutaba, 03 de margo de 2023.

Senhor Presidente,
Senhores Vereadores,

Por meio da presente Mensagem é encaminhado a esse Legislativo
Municipal projeto de lei que dispde sobre o regime de adiantamento de pagamentos
decorrentes das despesas com alimentagdo, medicamentos, transporte e alojamento de viagens
com atletas e comissdo técnica do Departamento de Esportes de equipes formadas pelo
municipio para participagdo direta em competigdes fora da sede do municipio e da outras
providéncias.

O regime de adiantamento €é aplicdvel aos casos de despesas
expressamente definidos em lei, que ndo possam subordinar-se ao processo ordinario ou
comum.

Consiste na entrega de numerario (de um determinado valor) para
servidor, sempre precedida de empenho na dotagdo propria. (Lei 4.320/64, artigo 68).

A despesa publica pode ser executada de duas maneiras através de
regime ordinério ou comum (processo comum, obedecendo-se os prazos estabelecidos em lei)
ou através de regime de adiantamento.

O primeiro requisito para que se possa realizar o pagamento por meio
do regime de adiantamento € que seja autorizado por meio de lei, 0 que sera respeitado caso o
projeto de lei em espeque seja aprovado.

O segundo requisito também entendemos que esteja sendo respeitado,
pois despesas com alimentagdo, medicamentos, transporte e alojamentos decorrente de
viagens com atletas e comissdo técnica do departamento de esportes de equipes formadas pelo
municipio de para participagdo direta em competi¢cdes fora da sede do municipio, ndo tem
como serem processadas pelo processo normal de licitagdes, definido na lei 14.133/2021.

Isto porque as competig¢des se ddo em diversos municipios, sendo que
ndo ha como a administragdo pubica ter previsdo de quando, onde, e quantos serdo esses
gastos, sendo o regime de adiantamentos o unico modo de realizagdo da despesa publica.

Com essas elucidagdes, acha-se a matéria em condigdes de merecer o
exame dessa Casa de Leis, pelo que estamos solicitando, seja o projeto apreciado e votado
“em regime de urgéncia”, na 6tica do ordenamento regimental desse Parlamento Municipal.

g%wuuo&%&
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Com os protestos de estima e consideragdo, renovamos as
homenagens devidas aos nobres integrantes dessa Camara.

Saudagdes,

Le Guedes Ferreira
ita de [tuiutaba -



PREFEITURA DE ITUIUTABA

PROJETO DE LEI N. DE DE DE 2023

"Dispde sobre o regime de adiantamento de
pagamentos — decorrentes das despesas com
alimentagado, medicamentos, transporte e
alojamento de viagens com atletas e comissdo
técnica do departamento de esportes de equipes
formadas pelo municipio para participag¢do direta
em competi¢des fora da sede do municipio e da
outras providéncias".

(m] 18 2023

A Camara Municipal de Ituiutaba decreta e eu sanciono a seguinte lei:

CAPITULO I
Das Disposi¢oes Preliminares

Art. 1° - Fica instituida a forma de pagamento de despesas pelo
regime de adiantamento no ambito do Departamento de Esporte da Secretaria Municipal de
Educagdo, Esporte e Lazer, que reger-se-a segundo as normais legais vigentes que disciplinam
a matéria e pelas expressas nesta Lei.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o valor pecunidrio colocado a
disposi¢do da Secretaria, na pessoa do responsavel legal, ou por pessoa indicada, a fim de lhe
dar condig¢des de realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o
processamento normal.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de
Adiantamento ora instituido restringir-se-80 aos casos previstos nesta Lei.

Art. 4° - O adiantamento ndo ultrapassara o valor anual previsto no
inciso II do art. 75 da Lei 14.133/2021.

Art. 5° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento, os
pagamentos decorrentes das despesas com alimentagdo, medicamentos, transporte e
alojamento de viagens com atletas e comisso técnica do departamento de esportes de equipes
formadas pelo municipio para participagéo direta em competi¢des fora da sede do municipio.

CAPITULO I

Das Requisi¢oes de Adiantamento
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Art. 6° - As requisi¢des de adiantamento serdo feitas pelo Secretério
Municipal de Educagdo, Esporte e Lazer, através de oficios dirigidos a Secretaria de Finangas
¢ Orcamento.

Art. 7° - Dos oficios requisitorios de adiantamento constardo,
necessariamente, as seguintes informagdes:

I - Nome completo, do secretdrio ou diretor responsdvel pelo
adiantamento;

II - Dotagdo orgamentaria a ser onerada;

I1I - Prazo de aplicagéo.

Art. 8° - O prazo de aplicagdo serd em base mensal.

Art. 9° - Nio se fard novo adiantamento a Secretaria:

I - que do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

Il - que, dentro de trinta dias, deixar de atender notificagdo para
regularizar prestacdo de contas;

III - que ja tenha recebido adiantamento no periodo em curso;
IV - em carater complementar.
Art. 10 - A Secretaria ndo fara adiantamento:
I - para despesa ja realizada;
II - a servidor de outra secretaria;
III - a servidor responsavel por um adiantamento;
CAPITULO 111
Do Periodo de Aplicagdo

Art. 11 - O adiantamento solicitado terd base mensal para efeito de
prestagdo de contas.
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Art. 12 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo
estipulado.

CAPITULO IV
Da Tramita¢do dos Processos de Adiantamento

Art. 13 - Cabe ao Departamento de Contabilidade verificar, antes de
registrar o empenho, se foram cumpridas as disposigdes desta Lei. Constatando algum defeito
processual, ndo dard prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado, para os
reparos que se fizerem necessarios.

Art. 14 - Efetuado o pagamento, o Departamento de Contabilidade
inscrevera o nome do responsavel no Sistema de Compensagdo, em conta apropriada,
subordinada ao grupo “Responsaveis por Adiantamentos";

CAPITULO V

Das Normas de Aplicacio do Adiantamento

Art. 15 - O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa
diferente daquela para o qual foi autorizado.

Art. 16 - A cada pagamento efetuado, o responsdvel exigird o
correspondente comprovante, através de Nota Fiscal ou Recibo, quando for o caso.

Art. 17 - As notas fiscais ou recibos serdo sempre emitidas em nome
da Prefeitura Municipal de Ituiutaba, anotados o CNPJ e enderego completos.

Art. 18 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras,
emendas, borrdes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma, segundas vias, ou
outras vias, xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reprodugéo.

Art. 19 - Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de
recebimento do material ou da prestagé@o de servigo.

Art. 20 - O saldo de adiantamento ndo utilizado serd recolhido a
Prefeitura, mediante guia de arrecadagdo onde constara o nome do responsével e identificagdo
do adiantamento cujo saldo esta sendo restituido.

Art. 21 - O prazo para recolhimento do saldo ndo utilizado sera de 03
(trés) dias uteis a contar do termo final do periodo de aplicag@o.

WsadiA
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Art. 22 - No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serdo
recolhidos até o Gltimo dia util, mesmo que o periodo de aplica¢@o ndo tenha expirado.

Art. 23 - Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for
recolhido no exercicio seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do exercicio.

CAPITULO VI
Da Prestacio de Contas

Art. 24 - No prazo de 04 (quatro) dias, a contar do termo final do
periodo de aplicagéo, o responsavel prestara contas da aplica¢do do adiantamento recebido.

Paragrafo Unico - A cada adiantamento correspondera uma prestagdo
de contas.

Art. 25 - A prestagdo de contas far-se-4 mediante entrada no
Departamento de Contabilidade dos seguintes documentos:

I - Relagdo de todos os documentos de despesas constando: nimero e
data do documento, espécie do documento, nome do interessado e o valor da despesa,
constando no final da relagdo a soma da despesa realizada, bem como o valor do
adiantamento e o saldo restante, constituindo-se num Balancete da Prestag@o de Contas

II - Cépia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;

III - Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem
cronoldgica, na mesma sequéncia da relagdo mencionada no item I;

IV - Os documentos mencionados no item III, de medidas reduzidas,
serdo colados em folhas brancas, tamanho oficio ou A4, em cada folha poderdo ser colados
quantos documentos forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos outros.

CAPITULO VII

Das Disposi¢oes Finais

Art. 26 - Cabera ao Departamento de Contabilidade a tomada de
contas dos adiantamentos.

Art. 27 - Recebidas as prestagdes de contas, conforme disposto no art.
25, o Departamento de Contabilidade verificara se as disposigdes da presente Lei foram
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cumpridas, fazendo as exigéncias necessarias, fixando o prazo de 10 (dez) dias para que os
responsaveis possam cumpri-las.

I-  No caso das contas terem sido aprovadas:
II-
a) baixar a responsabilidade inscrita no Sistema de Compensagéo;

b) convidar o responsavel a tomar ciéncia, no proprio processo;

¢) arquivar o processo de prestagdo de contas apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro onde ficara a disposi¢éo do Tribunal de Contas;

II - Na hipétese da aprovagdo das contas condicionadas a
determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;
b) adotar as medidas indicadas no inciso I.

III - Ndo tendo sido aprovadas, as contas seguirdo a orientagdo
determinada pelo Departamento de Contabilidade.

Art. 28 - O departamento de Contabilidade organizard um calendério
para controlar as datas em que deverio entregar as prestagdes de contas de adiantamentos
concedidos.

Art. 29 - No dia util imediato ao vencimento do prazo para prestagdo
de contas, sem que o responsavel as tenha apresentado, o chefe do Departamento de
Contabilidade oficiarda diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e
improrrogavel de 03 (trés) dias uteis para fazé-lo.

Paragrafo Unico - Na copia do oficio o responsavel assinard o
recebimento da via original, colocando de proprio punho a data do recebimento.

Art. 30 - Ndo sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas,
apos o vencimento do prazo final estabelecido no artigo anterior, o Diretor do Departamento
de Contabilidade remetera no dia imediato, a cépia do oficio referido no pardgrafo unico do
artigo 29 a Procuradoria Geral, devidamente informada, para abertura de sindicdncia nos
termos da legislagdo vigente.

Art. 31 - O Poder Executivo podera regulamentar esta Lei por meio
de decreto.

e s
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Art. 32 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagdo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Prefeitura de Ituiutaba, em 03 de margo de 2023.
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MUNICIPIO DE ITUIUTABA
O FUTURO CHEGOU

Capa de Processo

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ITUIUTABA

SPCP - SISTEMA DE PROTOCOLO E CONTROLE DE PROCESSOS

Numero do Processo: 4006 / 2023 Data de Abertura: 27/02/2023 16:23:56
Contribuinte: MUNICIPIO DE ITUIUTABA

Orgao Solicitante: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, ESPORTE E LAZER

Enderego:

Telefone:

C.N.P.J ou C.P.F: 18.457.218/0001-35

Assunto do Processo: REQUER PROVIDENCIA

Complemento do Assunto: - OFICIO N°: 184/2023
- SEGUE ANEXO, A MINUTA DO PROJETO DE LEI QUE DISPOE SOBRE O VALOR PECUNIARIO.
» Orgido Responsével: SETOR DE PROTOCOLO

Atendido por: HIGOR DE SOUZA BEZERRA

PREFEITURA DE ITUIUTABA - CONSTRUINDO UM FUTURO MELHOR




PREFEITURA DE ITUIUTABA
Secretaria Municipal de Educagio, Esporte e Lazer

Oficio n°® 184/2023 ltuiutaba, 27 de fevereiro de 2023.
Senhora Prefeita:

Considerando a necessidade de se regulamentar o regime de adiantamento no ambito da
Secretaria Municipal de Educagao, Esporte e Lazer.

* Segue, anexa, a minuta do Projeto de Lei que dispbe sobre o valor pecuniario a ser
colocado a disposi¢do da Secretaria Municipal de Educagéo, Esporte e Lazer, na pessoa
do responsavel legal, a fim de Ihe dar condigées de realizar despesas que, por sua
natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal (art. 2.

Respeitosamente,

PROF? JOELMA DA SILVA ALMEIDA
Secretaria Municipal de Educagéo, Esporte € Lazer

A Sua Exceléncia a Senhora
LEANDRA GUEDES FERREIRA
Prefeita de Ituiutaba
ltuiutaba-MG

WCR/MGFF

Rua 20 ¢/ 9 e 11 n° 844 - 4° andar - Centro - 38300-074 - Ituiutaba-MG
F - (34) 3271-8203 / e-mail: educacao@ituiutaba.mg.gov.br



PROJETO DE LEI 001/2023

"Dispe sobre o regime de adiantamento %
e dd outras providéncias"

5 %\—)
O povo do municipio de Ituiutaba, por seus representantes na Camara Municipal,
aprovou, e eu, Prefeita Municipal, em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |

D sDisposigogs“ Prelimi )
Art. 12 - Fica in;tjtufda a forma de pagamento de despesas pelo regime de
adiantamento no dmbito da/Secretaria Municipal de Educacdo, Esporte e Lazer, que reger-se-3

segundo as normais legais vigentes que disciplinam a matéria e pelas expressas nesta Lei.

Art. 22 - Entende-se por adiantamento o valor pecuniario colocado a disposicdo da
Secretaria, na pessoa do responsavel legai, a fim de Ihe dar condi¢es de realizar despesas que,
POr sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normai.

Art. 32 - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento ora
instituido restringir-se-30 aos casos previstos nesta Lei.

Art. 4° - O adiantamento ndo ultrapassara o valor anual previsto no inciso Hl do art. 75 T%W %
da Lei 14.133/2021. .

7
Art. 52 - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento, os pagamentos%(?ﬁ :

decorrentes dagfiespesas com alimentacéo, medicamentos, combustivete Tmanutencio—do—

~vefcwle-decorrente de viagéns com atletas e comissio técnica do departamento de esportes. o/\/
24, n07 () W 7 an
4 Py & St
&"’Lir// ] W L;WITULO le
7

% T Das Requisi¢§es de Adiantamento

Art. 6° - AsTTequisicoes de adiantamento serdo feitas pelo Secretdrio Municipal de
Educacdo, Esporte e Lazer, através de oficios dirigidos & Secretaria de Fazenda.

Art. 7° - Dos oficios requisitérias de adiantamento constardo, necessariamente, as
seguintes informacdes:

i - Nome completo, do secretdrio ou diretor responsévei pelo adiantamento;

Il - Dotagdc orgamentaria a ser onerada;

Il - Prazo de aplicagdo.

Art. 8° - O prazo de aplicagdo serd em base mensal.
Art. 9° - Ndo se fard novo adiantamento a Secretaria:
I - que do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal;

Ii - que, deitro de trinta dias, deixar de atender notificagdo para regularizar prestacdo
de contas;



ll - que ja tenha recebido adiantamento no periodo em curso;
IV - em cardter complementar.

Art. 109 - A Secretaria ndo fard adiantamento:

| - para despesa ja realizada;

i - a servidor de outra secretaria;

ill - 2 servidor responsdvel por um adiantamento;

CAPITULO I
Do Periodo de Aplicacdo
Art. 112 - O adiantamento solicitado terd base mensal para efeito de prestacdo de
contas.
Art. 122 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo estipulado.
CAPITULO IV
Da Tramitacdo dos Processos de Adiantamento
Art. 132 - Cabe ao Setor de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se
foram cumpridas as disposi¢cdes desta Lei. Constatando algum defeito processual, ndo dard

prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado, para os reparos gue se fizerem
necessarios.

Art. 142 - Efetuadc ¢ pagamento, o seior de contabilidade inscreverd o nome do
responsavei nc Sistema de Compensagdo, em conta apropriada, subordinada ao grupo
“Resporisdveis por Adiantamentos";

CAP{TULC V
Das Normas de Aplicagdo do Adiantamento

Art. 152 - O adiantamento n2o podera ser aplicado em despesa diferente daquela para
o qual foi autorizado.

Art. 16° - A cada pagamento efctuado, o responsdvel exigird o correspondente
comprovante, através de Nota Fiscal ou Recibo, quando for o caso.

Art. 172 - As notas fiscais ou recibos serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura
Municipal, anctados o CNPJ e endereco completos.

Art. 182 - Os comprovante de despesa nZo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e
valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipotese alguma, segundas vias, ou outras vias, Xxerox,
fotocdpias ou qualquer outra espécie de reprodugao.

Art. 192 - Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de recebimento
do material ou da prestacdo de servigo.



Art. 202 - O saldo de adiantamento n3o utilizado serd recolhido 3 Tesouraria da
Prefeitura, mediante guia de arrecadacdo onde constard o nhome do responsdvel e identificacdo
do adiantamento cujo saldo est4 sendo restituido.

Art. 212 - O prazo para recolhimento do saldo n3o utilizado seré de 03 (trés) dias Gteis a
contar do termo finai do periodo de aplicacdo.

Art. 222 - No més de dezembro todos os saldos de adiantamento serSo recolhidos a
Tesouraria até o Gltimo dia til, mesmo que o periodo de aplicacdo ndo tenha expirado.

Art. 232 - Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for recolhido no exercicio
seguinte, o valor serd classificado como receitas diversas do exercicio.

CAP{TULC V!

Da Prestagdo de Contas

L Art. 242 - No prazo de 04 (quatro) dias, a contar do termo final do periodo de aplicacdo,
0 responsdve! prestard contas da aplicagdc do adiantamento recebido.
Paragrafo Unico - A cada adiantamento correspondera uma prestacdo de contas.
Art. 252 - A prestacdo de contas far-se-& mediante entrada no Setor ae contabilidade
dos seguintes documentos:
{
i - Relagdo de todos os documentos de despesas constando: ntggeto @ data do
documento, espécie do documento, nome do interessado e o valor da despesa, constando
no final da relacdo a soma da despesa realizada, bem como o vaior do adiantamento e o
saldo restante, constituindo-se num Balancete da Prestagdo de Contas
it - Copia da guia de recothimento co saldo ndo aplicado, se houver;
HI - Documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronoidgica, na mesma
sequéncia da relacdo mencionada no item i
Ry
=

iV - Os documentos mencionados no item lll, de medidas reduzidas, ser3o colados em
folhas brancas, tamanho oficio ou A4, em cada folha poderdo ser cclados guantos documentos
forem possiveis sem que fiquem sobrepostos uns aos ouiros.

CAPITULO VI
Das Disposicdes Finais
Art. 26¢ - Caberd ao setor de contabilidade a tomada de contas dos adiantamentos.

Art. 272 - Recebidas as prestagdes de contas, conforme disposto no art. 25, ¢ setor de
contabilidade verificard se as disposicdes da presente Lei foram cumpridas, fazendo as
exigéncias necessérias, fixando o prazo de 10 (dez) dias para que os responsdveis possam
cumpri-ias.

I- No caso das contas terem sido aprovadas:

a) baixar a responsabilidade inscrita no Sistema de Compensacic;

b) convidar o responsévei a tomar ciéncia, no préprio processo;



¢) arquivar o processo de prestacdo de contas apensc 30 processo que autorizou o
adiantamento, em local seguro onde ficara & disposi¢do do Tribunal de Contas;

I - Na hipétese da aprovagdo das contas condicionadas a determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

o) adotar as medidas indicadas no inciso 1.

It - Néo tendo sido aprovadas, as contas seguirdc a orientagio determinada pelo setor
de Contabilidade.

Art. 282 - © Setor de Contabilidade crganizard um calendério para controlar as datas
em que deverdo entregar as prestagdes de contas de adiantamentos concedidos.

Art. 259 - No dia Gtil imediato ao vencimento do prazo para prestacdo de contas, sem
que o responsdvel as tenha apresentado, o chefe do setor de contabilidade oficiard
diretamente ao responsdvel, concedendo-lhe o prazo final e improrrogave! de 03 (trés) dias
Uteis para fazé-io.

Pardgrafo Unico - Na copia do oficic o responsavei assinaré o recekimento da via
original, colocandc de préprio punhc a data do recebimento.

Art. 302 - Ndo sendo cumprida a obrigagdo da prestacdo de contas, apés 0 vencimento
do prazo final estabelecido no artigo anterior, o chefe do setor de contabilidade remetera no
dia imediatc, a cépia do oficio referido no pardgrafo Gnico do artigo 29 a Procuradoria Gerai,
devidamente informada, para abertura de sindicancia nos termos da legislacdo vigente.

Art. 31 - O Poder Executivo regulamentara esta Lei no prazo de até 9C (noventa) dias.

Art. 32 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacc, revogadas as disposicdes
em conirdrio.

LEANDRA GUEDES FERREIRA
Prefeita de ltuiutaba



PROJETO DE LE! 001/2023

"Dispde sobre o regime de adiantamento
e dd outras providéncias"

O povo do municipio de Ituiutaba, POr seus representantes na Camara Municipal,
aprovou, e eu, Prefeita Municipal, em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

CAPITULO |
Das Disposicdes Preliminares

Art. 12 - Fica instituida a forma de pagamento de despesas pelo regime de
adiantamento no dmbito da Secretaria Municipal de Educacdo, Esporte e Lazer, que reger-se-3
segundo as normais legais vigentes que disciplinam a matéria e pelas expressas nesta Lei.

Art. 22 - Entende-se por adiantamento o valor pecunidrio colocado 3 disposicdo da
Secretaria, na pessoa do responsavel legal, a fim de lhe dar condigdes de realizar despesas que,
POr sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal.

Art. 32 - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento ora
instituido restringir-se-30 aos casos previstos nesta Lei.

Art. 4° - C adiantamento nio ultrapassaré o vaior anual previsto no inciso Il do art. 75
da Lei 14.133/2021.

Art. 52 - Poder3o realizar-se sob o regime de adiantamento, os pagamentos
decorrentes das despesas com alimentacio, medicamentos, combustivel e manutenc¢do do
veiculo decorrente de viagens com atletas e comiss3o técnica do departamento de esportes.

CAPITULO I}

Das Requisi¢des de Adiantamenio

Art. 6° - As requisi¢des de adiantamento serio feitas pelo Secretdrio Municipal de
Educacao, Esporte e Lazer, através de oficios dirigidos a Secretaria de Fazenda.

Art. 7° - Dos oficios requisitérias de adiantamento consiardo, necessariamente, as
seguintes informacdes:

i - Nome compieto, do secretério ou diretor responsdvei geio adiantarento;

it - Dotagdo orgamentéria a ser onerada;

Hl - Prazo de aplicacdo.

Art. 8 - O prazo de aplicacdo serd em base mensal.
Art. 5° - Ndo se fard novo adiantamento 3 Secretaria:
I - que do anterior n3o haja prestado contas no prazo legal;

Ii - que, dentro de trinta dias, deixar de atender notificacdo para regularizar prestacao
de contas;



)

il - que ja tenha recebido adiantamento no periodo em curso;
IV - em cardter complementar.

Art. 102 - A Secretaria ndo fard adiantamento:

| - para despesa ja realizada;

it - a servidor de outra secretaria;

il - 2 servidor responsavel por um adiantamento;

CAP{TULG Il
Do Periodo de Aplicacdo
Art. 112 - O adiantamento solicitado terd base mensal para efeito de prestagéo de
contas.
Art. 122 - Nenhum pagamento podera ser efetuado fora do periodo estipulado.
CAPITULO IV
Da Tramitagao dos Processos de Adiantamento
Art. 132 - Cabe a0 Setor de Contabilidade verificar, antes de registrar o empenho, se
foram cumpridas as disposi¢des desta Lei. Constatando algum defeito processual, ndo dard

prosseguimento ao processo, devendo devolvé-lo informado, para os reparos que se fizerem
necessarios.

149 - Efetuado o pagamento, 0 setor de contabilidade inscreverd o nome do
responsdve! no Sistema de Compensagdo, em conta apropriada, subordinada &o grupo
“Responisdveis por Adiantamentos”;

CAPITULO V
Das Normas de Aplicagdo do Adiantamento

Art. 152 - O adiantamento ndo podera ser aplicado em despesa diferente daquela para
0 qual foi autorizado.

Art. 162 - A cada pagamento efetuado, o responsdvel exigird o correspondente
comprovante, através de Nota Fiscal ou Recibo, quando for o caso.

Art. 172 - As notas fiscais ou recibos serdo sempre emitidas em nome da Prefeitura
Municipal, anotados o CNPJ e endereco completos.

Art. 282 - Os comprovante de despesa nac poderdo conter rasuras, emendas, borrdes e
valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma, segundas vias, cu outras vias, xerox,
fotocdpias ou qualquer outra espécie de reproducio.

Art. 192 - Em todos os comprovantes de despesa constard o atestado de recebimento
do material cu da prestagdo de servigo.



¢) arquivar o processo de prestacdo de contas apenso a0 Processo que autorizou o
adiantamento, em local seguro onde ficara & disposic3o do Tribunal de Contas;

Il - Na hipétese da aprovagdo das contas condicionadas a determinadas exigéncias:

a) providenciar o cumprimento das exigéncias determinadas;

b} adotar as medidas indicadas no incisc I.

Hi - N&o tendo sido aprovadas, as contas seguirdo a orientagdo determinada pelo setor
de Contabilidade.

Art. 282 - O Setor de Contabilidace organizard um calendério para controlar as datas
em que deverao entregar as presta¢des de contas de adiantamentos concedidos.

Art. 282 - No dia dtil imediato ao vencimento do prazo para prestacio de contas, sem
que o responsdvel as tenha apresentado, o chefe do setor de contabilidade oficiara
diretamente zo responsével, concedende-ine o prazo final e improrregadvel de 03 (tréds) dias
Uteis para fazé-lo.

Pardgrafo Unico - Na copia do oficio o responsavel assinaré o recebimento da via
original, colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 30¢ - Ndo sendo cumprida a obrigagdo da prestacdo de contas, apés o vencimento
do prazo final estabelecido no artigo anterior, o chefe do setor de contabilidade remeterd no
dia imediatc, a cépia do oficio referido no pardgrafo dnico do artigo 29 a Procuradoria Gerai,
devidamente informada, para abertura de sindicincia nos termos da legislacdo vigente.

Art. 31 - O Poder Executive regulamentars esta Lei no prazo de até 9C (noventa) dias.

Art. 32 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicacic, revogadas &s disposicdes
em contrario.

LEANDRA GUEDES FERREIRA
Prefeita de ituiutaba



8, PREFEITURA DE ITUIUTABA
. 1
Ko

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE ITUIUTABA — MINAS GERAIS

PARECER N° 120/ 2023

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 4006/2023
REQUERENTE: Secretaria Municipal de Educacdo Esporte e Lazer

1. RELATORIO

Trata-se de minuta de projeto de lei que cria no municipio de Ituituaba, o
regime de adiantamento, para a realizagdo de despesas com alimentagdo, medicamentos,
combustivel e manutengdo de veiculos decorrente de viagens com atletas e comissdo técnica
do departamento de esportes de equipes formadas pelo municipio de para participagdo direta

em competi¢des fora da sede do municipio.
O processo foi enviado a esta procuradoria para a emissdo de parecer
Este € o relatorio.

2. FUNDAMENTAGCAO JURIDICA

O regime de adiantamento ¢ aplicivel aos casos de despesas
expressamente definidos em lei, que ndo possam subordinar-se ao processo ordinario ou
comum.

Consiste na entrega de numerdrio (de um determinado valor) para

SERVIDOR, sempre precedida de empenho na dotagdo propria. (Lei 4.320/64, artigo 68).
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Isto porque as competigdes se dio em diversos municipios, sendo que
ndo ha como a administragdo pubica ter previs3o de quando, onde, e quantos serdo esses

gastos, sendo o regime de adiantamentos o unico modo de realizagdo da despesa publica.

Por outro lado, quanto a minuta propriamente dita também ndo
observamos qualquer ¢bice juridico para a sua aprovagdo, pois também estdo de acordo com

as normas de regéncia a lei 4.320/64 e 14.133/21.

Primeiramente a minuta apresenta 0s casos especificos onde a prefeitura
municipal podera realizar os pagamentos pot meio do regime de adiantamentos, bem com

delimitou o limite do valor em conformidade como os artigos 68 da lei 4.320/64 e artigo 75,
inciso II da lei 4.320/21.

Além disso a minuta apresenta todo o processamento da despesa pelo
regime de adiantamento, com a Jimitagdo do perfodo de aplicagdo, a tramitag@o dos processos

de adiantamento, a suas normas de aplicagdo, e sua prestagdo de contas.

Ou seja, todo o regramento para que a despesa seja realizada pelo regime
de adiantamento seja clara objetiva a transparente em conformidade com os principios da

administragdo pulica.

Assim concluimos que ¢ licita a proposta apresentada, a qual esta de
acordo com a legislag@o de regéncia da despesa publica, bem como todo o regramento criado
para 0 processamento da despesa € claro e possui todos os elementos necessarios para que 0s

principios da administragdo publica sejam respeitados.

3. CONCLUSAO |
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Por todo o exposto,
presente projeto de lei a egrégia camara municipal por

possibilidade juridica do envio do
da matéria, em especial as leis

estarem em conformidade com a legislagdo de regéncia

4.320/64 e 14.133/21

E o parecer. S.MJ

Prefeitura de Itu \ taba, 03 de marco de 2023.

Procuradora Gera
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DESPACHO
Processo n° 4.006/ 2023

Tendo em vista o oficio de n° 184/2023/ SMEEL, acerca da
necessidade de regulamentar o Regime de Adiantamento no d&mbito da Secretaria Municipal de Educagéo,
Esporte e Lazer, para colocar a ‘disposi¢do do responsavel legal, valor pecunidrio para realizagdo de
despesas emergenciais. o

Diante disso, considerando a minuta e o Parecer favordvel de
n°120/2023 emitido pela Procuradoria Geral, AUTORIZO o envio do Projeto de Lei a Egrégia Camara

Municipal.

Remeta o procedimento ao Procuradoria Geral para

providéncias.

Ttuiutaba, 02 de margo de 2023.

Praga Conego Angelo, s/n°, Centro, Ituiutaba-MG, CEP 38.300-146
Telefone: (34)3271-8814 e 3271-8100



